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	№ п/п
	Этап практики
	Виды работ
	Период выполнения работ

	1
	Подготовительный этап
	Инструктаж по технике безопасности, правилам внутреннего распорядка организации и правилам охраны труда. Ознакомление со структурой и делопроизводством организации, обучение работе в канцелярии. Исходя из содержания плана практики, характеристики с места практики, отзыва руководителя практики и защиты отчета выставляется дифференцированная оценка.
	

	2
	Экспериментальный этап
	Ознакомление с основными направлениями работы организации, сбор эмпирических данных для выпускной квалификационной работы (дипломной работы), проверка на практике ее выводов и рекомендаций.
	

	3
	Этап обработки и анализа полученной информации
	Подготовка письменного отчета по практике
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